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1. ALTALANOS RENDELKEZES
A Bogyiszloi Altalanos Iskola adatkezelési és waddelmi rendszere a hatalyos
jogszabalyokon alapul, melynek alapelvei a kéveikez

Az intézményben nyilvantartott és kezelt személyadatok dokumentalasaeért,
hozzaférhdiségeért, jogszeér tovabbitdsaért, kérelemre tordérkiszolgaltatasaért az
intézményvezétfelelss.

Az adatokat csak torvényesen szabad megszerelralgezni, felhasznalni.

Személyes adatot kezelni, csak meghatarozott ¢éJbgl gyakorlasa és kotelesség
teljesitése érdekében lehet. Csak olyan szemétlatskazelhdt, amely az adatkezelés
céljanak megvalosulasahoz elengedhetetlen.

Az adatoknak pontosaknak ég$sdefieknek kell lennitik.

Az adatok tarolasi médjanak olyannak kell lenniegly az adatalany azonositasat csak a
tarolas céljahoz sziikséges ideig teszi ahet

Nem lehet gépi uton feldolgozni a jogi eredetrgoétikai véleményre, a vallasos vagy
mas megg§zodeésre, valamint az egészségre, a szexualis életratkozd személyes
adatokat.

Megfeleb biztonsagi intézkedéseket kell tenni az automktizdatallomany véletlen
vagy jogtalan megsemmisitése, vagy jogtalan horzaifdegakadalyozasara.

Az adatalany szerezzen tudomast személyes adatalioakanyarol, annak céljairol, az
adatkezeél személyét.

Az adatalany kapjon lehitéget az adatok helyesbitésére.

Az adatalany jogorvoslattal élhessen adatvédelgs§oelme esetén.

Az iskola igazgatoOja gondoskodik az adatok biztgasdl, megteszi azokat a technikai és
szervezési intézkedéseket, amelyek a torvény érgdutfatasahoz szikséges.
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2.A SZABALYZAT ALAPJAT KEPEZ O JOGSZABALYOK
* A személyes adatok védelmiEes a kdzérdekadatok nyilvanossagarol szolo 1992. évi
LXIII. tv.
« A Nemzeti Kdznevelésgt sz6l6 2011. évi CXC. tv., killonos tekintettel 448.-a
* A kozalkalmazottak jogalldsardl szolé 1992. évi XIMXtv. 83/B-D §-ai €s 5. szadmu
melléklete.

3. AKOZALKALMAZOTTAKRA VONATKOZO ADATKEZELES

3.1. AZ ALKALMAZOTTAK NYILVANTARTOTT ADATAI

* név, szlletési hely ésddallampolgarsag

* lakdhely, tartézkodasi hely, telefonszam, oktad@sinositdo szam

* munkaviszonyra, kdzalkalmazotti jogviszonyra vowoatk adatok

* iskolai végzettség, szakképesités, alkalmazasiéddtk igazolasa

* munkaban toltott id, koézalkalmazotti jogviszonyba beszamithat®, ibesorolassal
kapcsolatos adatok,

« alkalmazott altal kapott kitlintetések, dijak és elésneresek, cimek

* munkakdr, munkakorbe nem tartoz¢ feladatra téri@egbizas, munkaveégzésre iranyulo
tovabbi jogviszony, fegyelmi bintetés, kartéritdgielezés

* munkavégzeés ideje, tulmunka ideje, munkabér, iketyn tovdbbd az azokat terbel
tartozas és annak jogosultja

» szabadsag, kiadott szabadsag

» alkalmazott részére tortékifizetések és azok jogcimei

» az alkalmazott részére adott juttatasok és azakijog

» az alkalmazott munkaltatéval szemben fennallo6 tadai, azok jogcimei

» tobbi adat az érintett hozzajarulasaval

A felsorolt adatokat az igazgaté, mint a munkaltgay gyakorloja a célnak megfetel
mértékben a célhoz kototten kezeli. Az adatok azggtd hozzajarulasival tovabbithatdk az
igazgato altal felhatalmazott alkalmazott altalearitartonak, a kifizéhelynek, birdsagnak,
rendbrségnek, Ugyészsegnek, helyi ©Onkorményzatnak, #ergatasi szervnek, a
munkavégzésre vonatkozo rendelkezések &lsére jogosultnak, a nemzetbiztonsagi
szolgéalatnak.

4. A KOZALKALMAZOTTI ADATKEZELESBEN KOZREM  UKODOK FELADATAI

* Az intézmény kozalkalmazottainak adatkezelését @gmirasztrator, ill. a fenntartd
VéQgzi.

* A kozalkalmazotti alapnyilvantartas adatkdskela munkabdl valé rendes szabadsag
miatti tavollét idtartamanak nyilvantartasat a adminisztrator, iferantarto végzi.

* A kozalkalmazotti alapnyilvantartds személyi judgabl szol6 adatkdréhez tartozo
nyilvantartdst az adminisztrator, ill. a fenntaségzi, a melyet a dolgoz6é személyi
anyagabamriz meg.

» Az adminisztrator felélsségi kérén belll kdteles gondoskodni arrdl, hogy:

o Az altala kezelt, a kozalkalmazotti jogviszonnyakspefig§ adat és
megéllapitas az adatkezelés teljes folyamatdbanfetegn a jogszabalyi
rendelkezések tartalmanak.
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o A személyi iratra csak olyan megallapitas kerilbessamelynek alapja
kozokirat vagy a kozalkalmazott irasbeli nyilatkizairasbeli rendelkezése,
birésag, vagy mas hatésag dontése, jogszabalye lfermbs.

o A koézalkalmazotti jogviszonnyal Osszefiiggadat helyesbitését és torlését
egyeztesse az igazgatoval, ha megitélése szesdraélyi iraton szerepladat
a valosagnak mar nem felel meg.

o Ha a kozalkalmazott nem altala szolgéltatott adatai kijavitasat vagy
helyesbitését kéri, kezdeményezze az igazgaton@dathelyesbités, illetve
kijavitds engedélyezését.

5. AZ ADATKEZELES MODJA, SZABALYAI, TOVABBITASA

5.1. NYILVANTARTHATO ES KEZELHET O TANULOI ADATOK

A tanulék személyes adatai a nemzeti koéznewvdléseold torvényben meghatarozott
nyilvantartdsok vezetése céljabdl, pedagdgiai ¢éthy@rmek- és ifjisagvédelmi célbdl, iskola
— egészsegugyi célbdl a célnak megtetakrtekben, célhoz kototten kezethet

A nemzeti kbzneveléssl sz016 térvény 41.8 alapjan nyilvantartott adatok:

tanuld6 neve, szuletési helye és ideje, allampe&ga, lakohelyének, tartézkodasi
helyének cime, telefonszama, nem magyar allampagatén a Magyar Koztarsasag
terlletén valo tartozkodas jogcime és a tartozkadgsgositd okirat megnevezése,
szama;

szub, térvényes képvisélneve, lakohelye, tartozkodasi helye, telefonszama;
felvételivel kapcsolatos adatok;

jogviszony szlneteltetésével, mefyszsével kapcsolatos adatok, kiemelt figyelmet
igénylé tanulora vonatkoz6 adatok;

évfolyamismétlésre vonatkoz6 adatok;

a tanuld6 magatartdsanak, szorgalmdnak és tudaséngkelése és migitése
vizsgaadatok;

a tanulébalesetre vonatkoz6 adatok;

a tanulo diakigazolvanyanak sorszama,

a tanulo6 oktatasi azonosité szama; mérési azonositd

a tankonyvellatassal kapcsolatos adatok, orszagoéssel kapcsolatos adatok;
magantanuldi jogallassal kapcsolatos adatok;

5.2. AZ ADATOK TOVABBITASA

A tanul6i adatok a nemzeti kdznevel#sz0616 térvényben meghatarozott célbol tovabbitkat
az intézmenwy:

a fenntarté, birdsag, retiség, Ugyészség, onkormanyzat, allamigazgatasiv,szer
nemzetbiztonsagi szolgalat részére valamennyi adat,

sajatos nevelési igényre, a beilleszkedési zavasmailasi nehézségre, magatartasi
rendellenességre vonatkoz6 adatok a pedagogiazazgklat intézmeényedih

a magatartas, szorgalom és tudas értékelésévesdapms adatok az érintett osztalyon
belll, a nevéitestileten belll, a sziilek, a vizsgabizottsdgnak,

a diakigazolvany — jogszabalyban meghatarozott zelie részére a diadkigazolvany
kidllithsahoz sziikséges valamennyi adat,

a tanulo iskolai felvételével, atvételével kapcgmdan az érintett iskoldhoz, a s#iibz
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az egeészsegugyi feladatot ellatd intézménynek arngle tanuld egészségugyi
allapotanak megallapitasa céljabol,

a csaladvédelemmel foglalkoz6 intézménynek, szeiwmek, gyermek- és

ifjusdgvédelemmel foglalkoz6 szervezetnek a tamd§zélyeztetettségének feltardsa
céljabal,

a tankonyvforgalmazokhoz, a kilon térvényben megioabtt korben és célbdl.

6. TITOKTARTASI KOTELEZETTSEG

A pedagogust és a netiebktatd munkat kdzvetlenll segjitlkalmazottat titoktartasi
kotelezettség terheli hivatasanal fogva harmadamstyekkel szemben a tanuléval és
csaladjaval kapcsolatos minden olyan tényt, adatdbrmaciot illetben, amelysl a
hivatdsanak ellatasa soran szerzett tudomast. dtekéttseg fuggetlen a foglalkoztatasi
jogviszony fennallasatdl, és annak mdgexse utan, hatadchélkil fennmarad.

A titoktartasi kotelezettség csak akkor vonatkazikiskord tanulé szdjére, ha az adat
kozlése sulyosan sértené a tanulo testi, értelgy eakolcsi fejbdését.

A titoktartasi kotelezettség nem terjed ki a nétesdtileti értekezletre, a negtdstilet
tagjainak egymaskozti, a tanuld érdekében végzeghbeszelésre.

A titoktartasi kotelezettség nem terjed ki azokea amlatokra, amelyek a kdzoktatasi
térvény alapjan kezelhik és tovabbithatok.

A titoktartasi kotelezettség kiterjed azokra iskakszt vesznek a neviéstlet Glésén.

Az intézmény a tanulok személyes adatait csak megaighabilitacios és rehabilitacios
feladatok ellatasa, gyermek- és ifjasagvédelmiolskegészségugyi, a kozoktatasi
szabalysértési eljarasban a bilntdibég és a felébségre vonas mértékének
megallapitasa céljabol, a célnak megtelelertékben, célhoz kététten kezelheti.

A pedagobgus, illetve a neveks oktatd munkat seditkbzalkalmazott az intézmény
igazgatojan keresztil — a gyermekek védetinés a gyamigyi igazgatasrol szol6
torvény 17.8-ara is tekintettel — koteles az ike® gyermekjoléti szolgalatot
haladéktalanul értesiteni, ha megitélése szeriiskori tanul6 — mas vagy sajat
magatartadsa miatt — sulyos veszélyhelyzetbe keritagy kertlt. Ebben a helyzetben az
adattovabbitdshoz az érintett, illetve az adattgickolatban egyébként rendelkezésre
jogosult beleegyezése nem szikséges.

Az intézmény az alkalmazottak személyes adatait es#oglalkoztatassal, juttatasok,
kedvezmények, kotelezettségek megallapitasavalgsitésével, allampolgari jogok és
kotelezettségek teljesitésével kapcsolatosan, rbmtmnsagi okokbol, a kdznevelési
torvényben meghatarozott nyilvantartasok kezelég§abml, a célnak megfelel
mértékben, célhoz kotbtten kezelhetik.

Adattovabbitasra az intézmény vdjetés a meghatalmazas keretei kozott az altala
megbizott vezétvagy mas alkalmazott jogosult.

Onkéntes adatszolgaltatas esetén a tanulét, kitkonlo esetén a s#ilis tajékoztatni
kell arrél, hogy az adatszolgaltatasban valo réstvem koteled.

Kiskora tanulénak az 6nkéntes adatszolgaltatasté@ntobevonasahoz be kell szerezni a
szUub engedélyét.

A szabalyzatban felsorolt adatok statisztikai céfedhasznalhatok és statisztikai
felhasznalas céljara személyazonositasra alkalmattmion atadhatok.

7. AKOZOKTATAS INFORMACIOS RENDSZERE

A kozoktatas informacios rendszere — kdzponti r@yibartas keretében — a
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nemzetgazdasagi szintervezéshez szikséges fenntartoi, intézményialkoagtatasi gyermek-
és tanul6i adatokat tartalmazza. A kdzoktatas mémids rendszerébszemélyes adat csak az
érdekelt kérése, illetve hozzdjaruldsa esetényvéll@z érdekelt egyidijértesitése mellett,
meghatarozott esetekben adhato ki.

A kozoktatasi informacios rendszer keretében fadglatkezelés jogszesegeert az oktatasi
allamtitkar a feleds.

A kozoktatds informacios rendszerébe — kormanyidetiokn meghatarozottak szerint —
kotelesek adatot szolgaltatni azok az intézményéetok, illetve azok az intézmények,
amelyek kozrertikbédnek a kdzoktatasi torvéenyben meghatarozott étddvégrehajtasaban.

A Kozoktatasi Informacios Kodzpont annak, akitéelslkalommal alkalmaznak pedagogus-
munkakdorben, illetve new@l és oktatomunkat kdzvetlentl ségéalkalmazotti munkakdrben,
pedagogiai éladd vagy pedagodgiai szakerhunkakérben, azonositdé szamot ad ki.

A kozoktatas informacios rendszere tartalmazza reaoka nyilvantartasat, akik azonosito
szammal rendelkeznek. A nyilvantartas tartalmazzaé@ntett nevét, sziletési adatait, az
azonositdé szamot, a végzettségre es szakképzetwgggatkozé adatokat, a munkahely cimét
és tipusét, valamint OM-azonositojat.

A nyilvantartasbdl személyes adat — az érintettienilk- csak az egyes, a foglalkoztatashoz
kapcsolodo juttatasok jogsterigénybevételének megallapitasa céljabol tovabtdtha
szolgdltatast nyujtd vagy az igénybevétel jogossakcellerbrzésére hivatott részére. Az
informacios rendszerben adatot az érintett foglatkiasanak megéaésére vonatkozo
bejelentégll szamitott 6t évig lehet kezelni, kivéve, ha eattahz id alatt az érintett ismét
bejelentik a nyilvantartasba.

A Kozoktatasi Informéacios Kozpont annak, akiéelkalommal |étesit tanuldi jogviszonyt,
azonosito szamot ad ki.

A kozoktatds informacios rendszere tartalmazza wauldad nyilvantartast. A tanuldi
nyilvantartas tartalmazza a tanuld nevét, szilatédyét és idejét azonositd szamat, anyja

nevét, lakohelyét, tartozkodasi helyét, allampalggat, diakigazolvanyanak szamat, valamint
az érintett nevelési intézmeény adatait.

A tanuloi nyilvantartasbdl személyes adat — aztéttien kivul — csak a tanuléi jogviszonyhoz
kapcsolddd juttatds jogsZerigénybevételének megallapitasa céljabdl tovabtditha
szolgaltatast nyujté vagy az igénybevétel jogossak&llerdrzésre hivatott részére. A tanuldi
nyilvantartdsban adatot a tanuloi jogviszony mégésére vonatkozé bejelentdstzamitott 6t
evig lehet kezelni, kivéve, ha ez alatt az idlatt az érintettet ismét bejelentik a
nyilvantartasba.

8. A PEDAGOGUSIGAZOLVANY

A munkaltatd a pedagogus-munkakérben, a pedagd@i@dd és pedagolgiai szakirt
munkakorben, tovabba a gyermek- és ifjlusagvedektelss, a szabadidszerved és a
pedagogiai feligyél munkakoérokben foglalkoztatottak részére -  kéretemr
pedagogusigazolvanyt ad Ki.
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A pedagdgusigazolvanyt a Kozoktatasi Informaciasldr készitteti el és a munkaltatd utjan
kuldi meg a jogosult részére. A pedagogusigazohampzoktatas informéacids rendszerében
talalhaté adatokat tartalmazhatja.

A pedagogusigazolvany tartalmazza tovabba az igamgl szamat, a jogosult fényképét és
alairasat.

A pedagogusigazolvanyt jogszabalyban meghatardzsterint kell igényelni. Az igényléshez
szlikséges adatok a pedagdgusigazolvany elkésamgitabbithatok.

A pedagdégusigazolvany elkésié az adatokat az igazolvany érvényességének et
kove® 0Ot évig kezelheti. Az adatkezelés kizarolagosaedagogusigazolvany elkészitését, az
adatok tarolasat és a Kézoktatasi Informacios habtiértérd egyeztetéseét foglalja magéban.

9. A DIAKIGAZOLVANY

Az iskola a tanuld részére - kérelemre - diakigeaayt ad ki. A diakigazolvanyt az Oktatasi

Hivatal készitteti el, €s postai Uton kildi mega@gsult részére. A didkigazolvany tartalmazza
a tanulé nevét, szilletési helyét és idejét, lakginadtozkodasi helyét, allampolgarsagat, a
tanulo alairasat, cseleieptelen tanuld esetén a sralairasat. A diakigazolvany tartalmazza
tovabba a tanuld fényképét, — melyet az Okmanyitaizit el - azonositd szamat, az iskola
nevet és cimeét. A didkigazolvanyt a jogszabalybagimatarozottak szerint kell igényelni. Az

elkészitéshez sziikséges adatok a didkigazolvaagatijehez tovabbithatok.

A diédkigazolvany elkészife az adatokat kezelheti, az igazolvany érvényesssig
megsiinését kovet 6t évig. Az adatkezelés az Oktatasi Hivatallaytatott adategyeztetés
mellett kizarolag a diakigazolvany elkészitéséadattarolast foglalja magaban.

10.A SZABALYZAT HATALYA

A Szabalyzat hatalya kiterjed az intézmény igazgedd vezei beosztasu beosztottaira,
minden kozalkalmazottjara, tovabba az intézményléara, e Szabalyzat szerint kell ellatni a
kozalkalmazotti alapnyilvantartast, valamint a Kéabmazott személyi iratainak és adatainak
kezelését.

A tanuldk adatainak nyilvantartasat, tovabbitdss@telését is e Szabalyzat szerint kell végezni.
E Szabalyzatot megfeli#n kell alkalmazni a kdzalkalmazotti jogviszony re#Emése utan,
illetve e jogviszony létesitésére irAnyuldézdtes eljarasokra. A tanuldkkal kapcsolatos
titoktartasi kotelezettség fliggetlen a kozalkalntizgogviszony fennallasatél, annak
megs#inése utan hatadohélkil fennmarad.

11.ZARO RENDELKEZESEK

A szabalyzat az iskola SZMSZ — ének melléklete SEMSZ elfogadaséaval 1ép hatalyba.
Az iskolai SZMK véleményezési jogat 2013.03.22 ggakorolta.

Elfogadia 2013 03,25
& neveldtestillet newében:

Boda Zoltin
igazgatlo



